
 
 

 

คู่มือสําหรับประชาชน 

(คู่มือกลางสําหรับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน) 
 

งานทีใ่หบ้รกิาร ใหบ้รกิารปดิประกาศเกี่ยวกบัทีด่นิ 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ เทศบาลเมืองเมืองพล 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

๑. กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลเมืองเมืองพล วันจันทร์ – วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ต้ังแต่เวลา ๐๘.3๐ - ๑2.0๐ น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

 อาศัยอํานาจตามความในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ที่
เป็นการลดขั้นตอน และระยะเวลาการให้บริการประชาชน 
หลักเกณฑ์ 

1. ผู้ประสงค์ขอใช้บริการต้องเป็นผู้ถือกรรมสิทธ์ิ หรือผู้แทน ตามเอกสาร ประกาศ สาํนักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น 
สาขาพล 

2. ผู้ประสงค์ขอใช้บริการต้องชําระค่าธรรมเนียมค่าปิดประกาศฯ 10 บาท 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ
ขั้นตอน 

๑. ผู้ประสงค์ขอใช้บริการต้องนําเอกสาร ประกาศ สํานักงานที่ดินจังหวัด
ขอนแก่น สาขาพล พร้อมหนังสือจากสํานักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น 
สาขาพล เรื่อง ขอให้ปิดประกาศ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

ระยะเวลา ๕ นาที 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

งานประชาสัมพันธ์ 

กองวิชาการและแผนงาน 

๒. ชําระค่าธรรมเนียม รับใบเสร็จ
ระยะเวลา 5 นาที 

งานประชาสัมพันธ์ 

กองวิชาการและแผนงาน 

   
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  1 วัน นับต้ังแต่วันรับคําร้อง 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



1. ประกาศ สํานักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น สาขาพล             จํานวน  1  ชุด 
2. หนังสือสํานักงานที่ดินจังหวัดขอนแก่น สาขาพล เรื่อง ขอให้ปิดประกาศ จํานวน  1  ชุด 

 
            /ค่าธรรมเนียม 
     

-2- 
 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ งานนิติการ กองวิชาการ 

และแผนงาน หมายเลขโทรศัพท์  043-415260 ต่อ 402 หรือ 202 
 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

- 10 บาท  ต่อ 1 ประกาศ 


