
คูมือสําหรับประชาชน 

(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) 
 

งานที่ใหบริการ 

 

7. การขอรับเงินพิเศษ  (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 

เทศบาลเมืองเมืองพล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1.  สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี 

     เทศบาลเมืองเมืองพล 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา  08.30   ถึง  16.30  น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

สิทธิประโยชนเกี่ยวกับเงินชวยพิเศษเปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกทายาทของขาราชการสวนทองถ่ินซ่ึงถึงแกความตาย

ระหวางรับราชการโดยจายเปนจํานวนเงิน  3  เทาของเงินเดือนเต็มเดือนท่ีขาราชการสวนทองถิ่นผูนั้นมีสิทธิไดรับในเดือนท่ีถึง

แกความตาย  และหากขาราชการผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินเพ่ิมพิเศษคาวิชา  เงินประจําตําแหนงท่ีตองฝาอันตรายเปนปกติ  เงิน

เพ่ิมพิเศษสําหรับการสูรบ  และเงินเพ่ิมพิเศษสําหรับปราบปรามผูกระทําผิด  ใหรวมเงินดังกลาวกับเงินเดือนเพ่ือคํานวณเปน

เงินชวยเหลือพิเศษจํานวน  3  เทาดวย  ตามมาตรา  23  แหงพระราชกฤษฎีกา  การจายเงินเดือน  เงินป  บําเหน็จ  บํานาญ  

และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน  พ.ศ.  2535  โดยอนุโลม 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ทายาทหรือผูมีสิทธิย่ืนเรื่องขอรับเงินชวยพิเศษพรอม

เอกสาร ท่ี เกี่ ยวของตอองคกรปกครองส วนทองถิ่ น ท่ี

ขาราชการสวนทองถิ่นผูตายสังกัดครั้งสุดทาย 

 เทศบาลเมืองเมืองพล 

2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ี

เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา (ระยะเวลาประมาณ       

3 วัน) 

 สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี   

 

3. ผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติ  และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

ดําเนินการเบิกจายใหแกทายาทขาราชการสวนทองถิ่นผูซ่ึงถึง

แกความตายตอไป 

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาประมาณ 15 วันทําการ  นับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 
 

 

 

 

 

/รายการ....... 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใชขอรับบําเหน็จพิเศษ  ของลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1. สําเนาใบมรณบัตรของผูเสียชีวิต       จํานวน 3 ฉบับ 

2. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถิ่นถึงแกความตาย   จํานวน 3 ฉบับ 

3. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถิ่นถึงแกความตาย จํานวน 3 ฉบับ 

4. กรณีไมมีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถิ่น  จํานวน 3 ฉบับ 

   ถึงแกความตายใหจายแก  คูสมรสหรือบุตรหรือบิดามารดาตามลําดับ  เม่ือปรากฏวาบุคคล 

   ในลําดับกอนมีชีวิตอยู  บุคคลในลําดับถัดไปไมมีสิทธิไดรับ 

    หมายเหต ุ- กรณีเปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
   

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาที่  

เทศบาลเมืองเมืองพล  หมายเลขโทรศัพท  0-4341-4091  ตอ  208  หรือเว็บไซตเทศบาลเมืองเมืองพล  

www.muangphon.go.th 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

(แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน) 

 

 

 

 

 

 

 

  


