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ระเบียบ 
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พ.ศ. ๒๕๔๔ 
-------------------- 

 

  โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ 
 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๖ และมาตรา ๒๖ วรรคหา แหงพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัด
สิทธิและเสรีภาพของบุคคลในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการ ซ่ึงมาตรา ๕๘ และมาตรา ๒๙ ของ
รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยบัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจของกฎหมาย  คณะรัฐมนตรีจึงมี
มติใหวางระเบียบไว  ดังตอไปน้ี 
 
  ขอ ๑   ระเบียบนี้เรียกวา  "ระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๔ 
 
  ขอ ๒   ระเบียบนี้ใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดหนึ่งรอยยี่สิบวัน นับแตวันประกาศในราช
กิจจานุเบกษา เปนตนไป 
 
  ขอ ๓   บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี และคําสั่งอ่ืนใด ในสวนที่กําหนดไว
แลวในระเบียบนี้ หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 
  ขอ ๔   ใหนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ 



หมวด ๑ 
บททั่วไป 

------------------- 
 
  ขอ ๕   ในระเบียบนี้ 
 
  "ขอมูลขาวสารลับ"  หมายความวา  ขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕ ที่มี
คําสั่งไมใหเปดเผยและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ  ไมวาจะเปนเรื่องที่
เกี่ยวกับการดําเนินงานของรัฐ หรือที่เกี่ยวกับเอกชน ซ่ึงมีการกําหนดใหมีชั้นความลับเปน ชั้นลับ  ชั้นลับ
มาก  หรือ ชั้นลับที่สุด ตามระเบียบนี้โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหนาที่ของหนวยงานของรัฐและประโยชน
แหงรัฐประกอบกัน 
 
  "ประโยชนแหงรัฐ"  หมายความวา การดําเนินงานของรัฐที่เกี่ยวกับประโยชนสาธารณะ 
หรือประโยชนของเอกชนประกอบกัน ไมวาจะเปนเรื่องความมั่นคงของรัฐที่เกี่ยวกับการเมือง
ภายในประเทศหรือระหวางประเทศ การปองกันประเทศ เศรษฐกิจ สังคม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี 
การพลังงานและสิ่งแวดลอม 
 
  "หัวหนาหนวยงานของรัฐ"  หมายความวา 
  (๑)  หัวหนาสวนราชการที่มีฐานะเปนนิติบุคคล สําหรับสวนราชการในสังกัด
กระทรวงกลาโหมใหหมายความรวมถึงหัวหนาสวนราชการที่ขึ้นตรงตอสํานักงานปลัดกระทรวงกลาโหม  
กรม   ราชองครักษ  กองบัญชาการทหารสูงสุด  กองทัพบก  กองทัพเรือ  และกองทัพอากาศ 
  (๒)  ผูวาราชการจังหวัด สําหรับราชการสวนภูมิภาค 
  (๓)  ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร นายกองคการบริหารสวนจังหวัด นายกเทศมนตรี 
ประธานสภาตําบล ประธานกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล นายกเมืองพัทยา หรือตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอ่ืนที่มีลักษณะทํานองเดียวกัน แลวแตกรณี สําหรับราชการสวนทองถิ่น 
  (๔)  ผูบริหารกิจการของรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรัฐ สําหรับงานของรัฐวิสาหกิจ 
หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 
 
  "การปรับชั้นความลับ"  หมายความวา  การลดหรือเพ่ิมชั้นความลับของขอมูลขาวสาร
ลับ และใหหมายความรวมถึงการยกเลิกชั้นความลับของขอมูลขาวสารลับน้ันดวย 
 
  ขอ ๖  ทุกหาปเปนอยางนอย  ใหนายกรัฐมนตรีจัดใหมีการทบทวนการปฏิบัติตาม
ระเบียบนี้และพิจารณาแกไขเพ่ิมเติมระเบียบนี้ใหเหมาะสม 
 
  ขอ ๗  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐมีหนาที่รักษาขอมูลขาวสารลับในหนวยงานของตน 
และอาจมอบหมายหนาที่ดังกลาวไดตามความจําเปนใหผูใตบังคับบัญชาหรือใหแกราชการสวนภูมิภาคใน
กรณีที่สามารถมอบอํานาจไดตามกฎหมาย 



  ผูมีหนาที่ตามวรรคหนึ่ง ตองรักษาขอมูลขาวสารลับใหปลอดภัย  การใหบุคคลใดเขาถึง
ขอมูลขาวสารลับ หรือเปดเผยขอมูลขาวสารลับแกผูใด ตองกระทําโดยระมัดระวัง ในกรณีจําเปน ให
กําหนดเงื่อนไขในการปฏิบัติใหเหมาะสมแกกรณีโดยคํานึงถึงการรักษาความลับและประสิทธิภาพในการ
ดําเนินการตามระเบียบนี้ 
 
  ขอ ๘  บุคคลที่จะเขาถึงขอมูลขาวสารลับในชั้นความลับใด จะตองเปนบุคคลที่
ผูบังคับบัญชามอบหมายความไววางใจ และใหเขาถึงขอมูลขาวสารลับไดเฉพาะเรื่องที่ไดรับมอบหมาย
เทานั้น 
 
  ขอ ๙  ในกรณีที่เห็นเปนการสมควร หัวหนาหนวยงานของรัฐอาจขอใหองคการรักษา
ความปลอดภัย ชวยตรวจสอบประวัติและพฤติการณของเจาหนาที่ของตนที่เกี่ยวของกับชั้นความลับได 
 
  ขอ ๑๐  ในการดําเนินงานของคณะกรรมการใด ๆ ถาคณะกรรมการมีมติกําหนดชั้น
ความลับไวเชนใด  ใหเลขานุการดําเนินการตามนั้นและใหหัวหนาหนวยงานของรัฐเจาสังกัดของ
เลขานุการดําเนินการตอไปใหถูกตองตามระเบียบนี้ดวย 
  ถาคณะกรรมการคณะใดมีฝายเลขานุการซึ่งมิไดเปนเจาหนาที่ในหนวยงานของรัฐ ให
ประธานกรรมการทําหนาที่เปนหัวหนาหนวยงานของรัฐและใหนําระเบียบนี้มาใชบังคับโดยอนุโลม   
 
 

สวนที่ ๑ 
องคการรักษาความปลอดภัย 

-------------------- 
 
  ขอ ๑๑  องคการรักษาความปลอดภัยตามระเบียบนี้ ไดแก 
  (๑)  สํานักขาวกรองแหงชาติ สํานักนายกรัฐมนตรี เปนองคการรักษาความปลอดภัยฝาย
พลเรือน 
  (๒)  ศูนยรักษาความปลอดภัย กองบัญชาการทหารสูงสุด เปนองคการรักษาความ
ปลอดภัยฝายทหาร 
 
 

สวนที่ ๒ 
ประเภทชั้นความลับ 

-------------------- 
 
  ขอ ๑๒ 
  (๑)  ลับที่สุด   (TOP SECRET) 
  (๒)  ลับมาก   (SECRET) 



  (๓)  ลับ   (CONFIDENTIAL)  
 
  ขอ ๑๓  ลับที่สุด  หมายความถึง  ขอมูลขาวสารลับซ่ึหากเปดเผยทั้งหมดหรือเพียง
บางสวนจะกอใหเกิดความเสียหายแกประโยชนแหงรัฐอยางรางแรงที่สุด 
 
  ขอ ๑๔  ลับมาก  หมายความถึง  ขอมูลขาวสารลับซ่ึหากเปดเผยทั้งหมดหรือเพียง
บางสวนจะกอใหเกิดความเสียหายแกประโยชนแหงรัฐอยางรางแรง 
 
  ขอ ๑๕  ลับที่สุด  หมายความถึง  ขอมูลขาวสารลับซ่ึหากเปดเผยทั้งหมดหรือเพียง
บางสวนจะกอใหเกิดความเสียหายแกประโยชนแหงรัฐ 



หมวด ๒ 
การกําหนดชั้นความลับ 

-------------------- 
  

สวนที่ ๑ 
ผูมีอํานาจกําหนดชั้นความลับ 

-------------------- 
 
  ขอ ๑๖  ใหหัวหนาหนวยงานมีหนาที่รับผิดชอบในการกําหนดชั้นความลับ พรอมทั้งให
เหตุผลประกอบการกําหนดชั้นความลับของขอมูลขาวสารลับน้ันดวยวาเปนขอมูลขาวสารประเภทใด และ
เพราะเหตุใด  ในการนี้อาจมอบหมายหนาที่ดังกลาวไดตามความจําเปนใหผูใตบังคับบัญชาหรือใหแก
ราชการสวนภูมิภาค ในกรณีที่สามารถมอบอํานาจไดตามกฎหมาย 
 
  ขอ ๑๗  ในกรณีที่มีความจําเปนเรงดวน เจาหนาที่ที่เกี่ยวของมีอํานาจกําหนดชั้น
ความลับเปนการชั่วคราวไดและใหรีบเสนอตอผูมีอํานาจกําหนดชั้นความลับเพ่ือสั่งการเกี่ยวกับการ
กําหนดชั้นความลับตอไปทั้นที 
  การกําหนดชั้นความลับของขอมูลขาวสารลับที่มีชั้นความลับหลายชั้นในเรื่องเดียวกัน ให
กําหนดชั้นความลับเทากับชั้นความลับสูงสุดที่มีอยูในขอมูลขาวสารลับน้ัน 
 
  ขอ ๑๘  ใหนายทะเบียนจดแจงเหตุผลประกอบการกําหนดชั้นความลับของขอมูล
ขาวสารลับไวในทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ แตถาเหตุผลนั้นมีรายละเอียดมากหรือเหตุผลนั้น
บางสวนมีชั้นความลับสูงกวาชั้นความลับของนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับใหบันทึกเหตุผลยอไวใน
ทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับและบันทึกเหตุผลละเอียดหรือเหตุผลสวนที่มีชั้นความลับสูงกวา
ดังกลาวแยกออกมาโดยเก็บไวระหวางใบปกขอมูลขาวสารลับกับขอมูลขาวสารลับน้ัน 
 
  ขอ ๑๙  การกําหนดใหขอมูลขาวสารลับอยูในชั้นความลับใด ใหพิจารณาถึงองคประกอบ
ตอไปน้ี เชน 
  (๑)  ความสําคัญของเน้ือหา 
  (๒)  แหลงที่มาของขอมูลขาวสาร 
  (๓)  วิธีการนําไปใชประโยชน 
  (๔)  จํานวนบุคคลที่ควรรับทราบ 
  (๕)  ผลกระทบหากมีการเปดเผย 
  (๖)  หนวยงานของรัฐที่รับผิดชอบในฐานะเจาของเรื่องหรือผูอนุมัติ 
 
  ขอ ๒๐  ในกรณีเปนการสมควร หัวหนาหนวยงานของรัฐจะกําหนดระเบียบการใด เพ่ือ
ปฏิบัติเพ่ิมเติมจากระเบียบนี้ก็ได และถาหัวหนาหนวยงานของรับเห็นวาการปฏิบัติตามระเบียบนี้ในเรื่อง



ใดจะกอใหเกิดความยุงยากโดยไมเหมาะสม หัวหนาหนวยงานของรัฐจะกําหนดวิธีการรักาาความลับใน
เรื่องนั้นดวยวิธีการอื่นที่มีประสิทธิภาพเทากันหรือดีกวา แทนได 
 
 

สวนที่ ๒ 
การแสดงชั้นความลับ 

-------------------- 
    
  ขอ ๒๑  เครื่องหมายแสดงชั้นความลับใหใชตัวอักษรตามชั้นความลับที่ขนาดใหญกวา
ตัวอักษรธรรมดา  โดยใชสีแดงหรือสีอ่ืนที่สามารถมองเห็นไดเดนและชัดเจน 
 
  ขอ ๒๒  การแสดงชั้นความลับใหปฏิบัติ ดังน้ี 
  (๑)  ขอมูลขาวสารที่มีสภาพเปนเอกสาร ใหแสดงชั้นความลับที่กลางหนากระดาษทั้ง
ดานบนและดานลางของทุกหนาเอกสารนั้น  ถาเอกสารเขาปกใหแสดงไวที่ดานนอกของปกหนา ปกหลัง
ดวย 
  (๒)  ขอมูลขาวสารที่มีสภาพเปนภาพเขียน  ภาพถาย  แผนที่  แผนภูมิ  แผนผังและ
สําเนา  สิ่งของดังกลาวนั้น ใหแสดงชั้นความลับในลักษณะเดียวกับ (๑)  ถาเอกสารนั้นมวนหรือพับไดให
แสดงชั้นความลับไวใหปรากฎเห็นไดขณะที่เอกสารนั้นมวนหรือพับอยูดวย 
  (๓)  ขอมูลขาวสารที่มีสภาพเปนจานบันทึก  แถบบันทึก  ฟลมบันทึกภาพทุกประเภท
หรือสิ่งบันทึกที่สามารถแสดงผลหรือสื่อความหมายโดยกรรมวิธีใด ๆ ใหแสดงชั้นความลับไวที่ตนและ
ปลายมวนฟลม หรือตนและปลายของขอมูลขาวสารหรือบนวัสดุ หรือบนภาชนะที่บรรจุ ถาไมสามารถ
แสดงชั้นความลับไวในที่ดังกลาวได ใหเก็บในกลองหรือหีบหอ ซ่ึงมีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับน้ัน 
 
 

สวนที่ ๓ 
การปรับชั้นความลับ 

-------------------- 
    
  ขอ ๒๓  การปรับชั้นความลับ  ตองกระทําโดยผูมีอํานาจกําหนดชั้นความลับของ
หนวยงานเจาของเรื่อง 
  ในกรณีที่หนวยงานเจของเรื่องเห็นควรใหทําการปรับชั้นความลับของขอมูลขาวสารลับ
ใด  ใหหนวยงานเขาของเรื่องทําการปรับชั้นความลับ และแจงใหหนวยงานของรัฐอ่ืนที่ไดรับการแจกจาย
ทราบเพื่อใหมีการแกไขชั้นความลับโดยทั่วกันดวย 
  ผูบังคับบัญชาตามสายงานมีอํานาจปรับชั้นความลับไดเม่ือพิจารณาเห็นวาการกําหนด
ชั้นความลับไมเหมาะสม  แตตองแจงใหผูกําหนดชั้นความลับเดิมทราบ 
  ถาสามารถกําหนดระยะเวลาในการปรับชั้นความลับลวงหนาได  ใหหนวยงานเจาของ
เรื่องเดิมแสดงขอความการปรับชั้นความลับไวบนปกหนา หรือหนาแรกของขอมูลขาวสารแตละฉบับ โดย



แสดงไวใกลกับเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิม เพ่ือใหทราบวาเม่ือถึงกําหนดเวลาที่ระบุไวลวงหนานั้น 
จะปรับชั้นความลับไดโดยไมตองยืนยันใหทราบอีก 
  การแกไขชั้นความลับ ใหขีดฆาเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิมแลวแสดงเครื่องหมาย
ชั้นความลับที่กําหนดใหม (ถามี) ไวใกลกับเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิมบนขอมูลขาวสารดังกลาว 
และใหจดแจงการปรับชั้นความลับน้ันไวในทะเบียนขอมูลขาวสารลับดวย  ในกรณีที่เห็นสมควร หัวหนา
หนวยงานของรัฐจะกําหนดใหจดแจงการปรับชั้นความลับไวที่หนาแรกของเอกสารหรือที่แสดงชั้น
ความลับตามขอ ๒๒ (๒) แลวแตกรณี 
 
  ขอ ๒๔  ขอมูลขาวสารลับที่คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารมีคําวินิจฉัย
ใหเปดเผยโดยไมมีขอจํากัดหรือเง่ือนไขใด  ใหถือวาขอมูลขาวสารนั้นถูกยกเลิกชั้นความลับแลว  เวนแต
มีการฟองคดีตอศาล และศาลมีคําสั่งหรือคําพิพากษาเปนอยางอ่ืน 



หมวด ๓ 
การทะเบียน 

-------------------- 
 

สวนที่ ๑ 
นายทะเบียน 

-------------------- 
 
  ขอ ๒๕  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งเจาหนาที่ควบคุมและรับผิดชอบการ
ดําเนินการเกี่ยวกับขอมูลขาวสารลับขึ้นภายในหนวยงานที่ตนรับผิดชอบเรียกวา  "นายทะเบียนขอมูล
ขาวสารลับ"  และจะแตงตั้งผูชวยนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับตามความเหมาะสมดวยก็ได 
  ใหผูชวยนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ มีอํานาจหนาที่ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนขอมูล
ขาวสารลับตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
  ขอ ๒๖  นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ มีหนาที่ ดังน้ี 
  (๑)  ดําเนินการทางทะเบียนขอมูลขาวสารลับใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
  (๒)  เก็บรักษาแบบเอกสารตาง ๆ ซ่ึงกรอกขอความแลวตามระเบียบนี้ และบรรดาขอมูล
ขาวสารลับที่อยูในความควบคุมดูแลไวในที่ปลอดภัย 
  (๓)  เก็บรักษาบัญชีลายมือชื่อนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ และผูชวยนายทะเบียน
ขอมูลขาวสารลับของหนวยงานของรัฐอ่ืน ๆ ที่ติดตอเกี่ยวของกันเปนประจํา 
  (๔)  ประสานงานกับผูควบคุมทะเบียนความไววางใจตามที่กําหนดในระเบียบวาดวยการ
รักษาความปลอดภัยแหงชาติ เพ่ือกําหนดตัวบุคคลที่จะเขาถึงชั้นความลับตามความเหมาะสมและความ
รับผิดชอบ 
  (๕)  ปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารลับตามที่กําหนดไวในระเบียบนี้หรือ
ตามที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
 
  ขอ ๒๗  นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับอยางนอยตองจัดใหมีทะเบียนขอมูลขาวสารลับ
ประกอบดวย ทะเบียนรับ  ทะเบียนสง  และทะเบียนควบคุมขาวสารลับ แยกตางหากจากทะเบียนงาน
สารบรรณตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
  ทะเบียนรับ  ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดของขอมูลขาวสารลับที่หนวยงานไดรับไว 
  ทะเบียนสง  ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดของขอมูลขาวสารลับที่สงออกนอกบริเวณ
หนวยงาน 
  ทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ  ใชสําหรับบันทึกทางทะเบียนเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร
ลับที่หนวยงานจัดทําขึ้นใชงานหรือไดสงออกหรือไดรับมา  รวมทั้งบันทึกการปฏิบัติตาง ๆ เกี่ยวกับขอมูล
ขาวสารลับน้ัน 
  ทะเบียนขอมูลขาวสารลับใหถือวาเปนขอมูลขาวสารลับดวย 



  แบบทะเบียนรับ  ทะเบียนสง  และทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับใหเปนไปตามที่
นายกรัฐมนตรีกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 
  ขอ ๒๘  ในกรณีที่เห็นสมควร  หัวหนาหนวยงานของรัฐจะจัดใหมีระบบทะเบียนขอมูล
ขาวสารลับขึ้นในหนวยงานสวนยอยดวยก็ได  และใหนําความในขอ ๒๕  ขอ ๒๖  และขอ ๒๗  มาใช
บังคับโดยอนุโลม 
 
 

สวนที่ ๒ 
การตรวจสอบ 
-------------------- 

 
  ขอ ๒๙  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ ประกอบดวย นาย
ทะเบียนขอมูลขาวสารลับเปนประธาน และเจาหนาที่อ่ืนอีกไมนอยกวาสองคนเปนกรรมการ ทําการ
ตรวจสอบความถูกตองในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ และการมีอยูของขอมูลขาวสารลับที่มีอยูในทะเบียน
ขอมูลขาวสารลับอยางนอยทุกหกเดือน และเสนอรายงานการตรวจสอบใหหัวหนาหนวยงานของรัฐน้ัน
ทราบและสั่งการตอไป 
 
  ขอ ๓๐  เม่ือสงสัยวาบุคคลที่ไมมีอํานาจหนาที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารไดรูหรืออาจรู
ถึงขอมูลขาวสารลับ หรือเม่ือสงสัยวามีการละเมิดการรักษาความลับของขอมูลขาวสารของราชการ ให
หัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยไมชักชา 
  คณะกรรมการสอบสวนตามวรรคหนึ่ง ตองเปนผูซ่ึงมิไดเปนคณะกรรมการตรวจสอบ
ตามขอ ๒๙ 



หมวด ๔ 
การดําเนินการ 
-------------------- 

 
สวนที่ ๑ 
การจัดทํา 

-------------------- 
 
  ขอ ๓๑  การดําเนินการใด ๆ เกี่ยวกับขอมูลขาวสารลับในทุกขั้นตอน ใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐกําหนดจํานวนเจาหนาที่ที่เกี่ยวของเพียงเทาที่จําเปนตอภารกิจ และจํากัดใหทราบเทาที่
จําเปน เทานั้น 
 
  ขอ ๓๒  ขอมูลขาวสารตามขอ ๒๒ (๑) ใหแสดงชื่อหนวยงานของรัฐเจาของเรื่อง เลขที่
ชุดของจํานวนชุดทั้งหมด และเลขที่หนาของจํานวนหนาทั้งหมดไวทุกหนาของขอมูลขาวสารลับ  ทั้งน้ี จะ
แสดงชื่อหนวยงานสวนยอยไวดวยก็ได 
  ขอมูลขาวสารตามขอ ๒๒ (๑)  ใหแสดงชื่อหนวยงานของรัฐเจาของเรื่องและเลขที่ชุด
ของจํานวนชุดทั้งหมดไวที่กลองหรือหีบหอของขอมูลขาวสารลับน้ัน  ทั้งน้ี จะแสดงชื่อหนวยงานสวนยอย
ไวดวยก็ได 
 
 

สวนที่ ๒ 
การสําเนาและการแปล 

-------------------- 
 
  ขอ ๓๓  การสําเนา  การแปลเอกสาร  การเขารหัส  หรือการถอดรหัสขอมูลขาวสารลับ 
ตองบันทึก จํานวนชุด ยศ ชื่อ ตําแหนงของผูดําเนินการ และชื่อหนวยงานของรัฐที่จัดทําไวที่ขอมูล
ขาวสารลับฉบับตนที่ตนครอบครองและที่ฉบับสําเนา ฉบับคําแปล ฉบับเขารหัส หรือฉบับถอดรหัส 
แลวแตกรณีดวย 
  การบันทึกตามวรรคหนึ่ง ผูดําเนินการจะจัดทําโดยใชรหัสลับก็ได 
 
 

สวนที่ ๓ 
การโอน 

-------------------- 
 
  ขอ ๓๔  การโอนขอมูลขาวสารลับระหวางหนวยงานของรัฐ หรือการโอนภายใน
หนวยงานเดียวกัน ใหเจาหนาที่ผูโดนและเจาหนาที่ผูรับโอนจัดทําบันทึกการโอนและการรับโอนไวเปน



หลักฐาน และใหนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับจดแจงการโอนขอมูลขาวสารลับดังกลาวไวในทะเบียน
ควบคุมขอมูลขาวสารดวย 
 
 

สวนที่ ๔ 
การสงและการรับ 

-------------------- 
 
  ขอ ๓๕  การสงขอมูลขาวสารลับภายในบริเวณหนวยงานเดียวกันทุกชั้นความลับ ตองใช
ใบปกขอมูลขาวสารลับปดทักขอมูลขาวสารลับ 
  แบบใบปกขอมูลขาวสารลับใหเปนไปตามที่นายกรัฐมนตรีกําหนดโดยประกาศในราช
กิจจานุเบกษา 
 
  ขอ ๓๖  การสงขอมูลขาวสารลับออกนอกบริเวณหนวยงาน ตองบรรจุซองหรือภาชนะ
ทึกแสงสองชั้นอยางม่ันคง 
  บนซองหรือภาชนะชั้นใน  ใหจาหนาระบุเลขที่หนังสือนําสง  ชื่อหรือตําแหนงผูรับ และ
หนวยงานผูสง พรอมทั้งทําเครื่องหมายแสดงชั้นความลับทั้งดานหนาและดานหลัง 
  บนซองหรือภาชนะชั้นนอก ใหจาหนาระบุขอความเชนเดียวกับบนซองหรือภาชนะชั้นใน 
แตไมตองมีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับใด ๆ 
  หามระบุชั้นความลับและชื่อเรื่องไวในใบตอบรับ  แตใหระบุเลขที่หนังสือสง วัน เดือน ป 
จํานวนหนาและหมายเลขฉบับไวในใบตอบรับดังกลาว และเก็บรักษาใบตอบรับน้ันไวจนกวาจะไดรับคืน 
หรือยกเลิกชั้นความลับ หรือทําลายขอมูลขาวสารลับน้ันแลว 
  แบบใบตอบรับใหเปนไปตามที่นายกรัฐมนตรีกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 
  ขอ ๓๗  การสงขอมูลขาวสารลับออกนอกบริเวณหนวยงานภายในประเทศโดยเจาหนาที่
นําสาร ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูซ่ึงหัวหนาหนวยงานของรัฐมอบหมายมีอํานาจอนุญาตใหกระทํา
ได และใหนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับลงทะเบียนกอนสงออก 
  การสงขอมูลขาวสารลับตามวรรคหนึ่ง จะจัดใหมีผูอารักขาการนําสารดวยก็ได  
 
  ขอ ๓๘  เจาหนาที่นําสารและผูอารักขาการนําสาร มีหนาที่ดังน้ี 
  (๑)  รักษาความปลอดภัยของขอมูลขาวสารลับตลอดเวลาที่นําออกนอกบริเวณ
หนวยงานและเก็นรักษาขอมูลขาวสารลับที่อยูในความดูแลใหปลอดภัย 
  (๒)  จัดสงขอมูลขาวสารลับแกนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ ถานายทะเบียนขอมูล
ขาวสารลับหรือผูปฏิบัติการแทนไมอยูหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ใหสงขอมูลขาวสารลับน้ันแกผูรับตาม
จาหนา  ถาผูรับตามจาหนาไมอยูหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ได ใหนําขอมูลขาวสารลับกลับมาเก็บรักษาที่
หนวยงานของตน และแจงใหนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับบันทึกไวในทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ
หรือในกรณีที่สถานที่นําสงอยูหางจากหนวยงานของรัฐที่สง และไมสามารถเดินทางกลับภายในวัน



เดียวกันได ใหเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัยตนกวาจะสงมอบแกนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับหรือผูรับตาม
จาหนา แลวแตกรณี 
  ในกรณีที่เจาหนาที่นําสารไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหผูอารักขาการนําสารปฏิบัติ
หนาที่แทน และใหรายงานนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ ทราบโดยเร็ว 
 
  ขอ ๓๙  การสงขอมูลขาวสารลับออกนอกประเทศ ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการ
ตางประเทศวาดวยถุงเมลการทูตโดยอนุโลม หรือใหเจาหนาที่ซ่ึงมีฐานะทางการทูตถือไปดวยตนเองก็ได 
 
  ขอ ๔๐  การสงขอมูลขาวสารลับทั้งภายในประเทศและสงออกนอกประเทศ จะสงทาง
โทรคมนาคม ไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยวิธีการอื่นใดก็ได  แตตองไดรับอนุญาตจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐกอน 
  กรณีการสงทางโทรคมนาคม ใหปฏิบัติตามคําแนะนําขององคการรักษาความปลอดภัย 
 
  ขอ ๔๑  ในกรณีที่เจาหนาที่สารบรรณทราบวา ขอมูลขาวสารที่รับไวเปนขอมูลขาวสาร
ลับ ใหรีบสงขอมูลขาวสารลับดังกลาวใหแกนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ 
 
  ขอ ๔๒  ใหนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ ลงชื่อในใบตอบรับ แลวคืนใบตอบรับน้ันแก
ผูนําสง หรือจัดสงใบตอบรับคืนแกหนวยงานของรัฐที่เปนผูสง และลงทะเบียนขอมูลขาวสารลับกอนที่จะ 
ดําเนินการอยางอ่ืน 
  ในกรณีที่ผูรับยังไมสามารถดําเนินการเกี่ยวกับขอมูลขาวสารลับตอไปได ใหผูรับนํา
ขอมูลขาวสารลับที่ไดรับไปเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัยตามระเบียบการเก็บรักษาขอมูลขาวสารลับที่
หนวยงานของรัฐน้ันกําหนด 
 
  ขอ ๔๓  ในกรณีที่เปนการสงแกผูรับตามจาหนา ใหผูรับตามจาหนาแจงตอนายทะเบียน
ขอมูลขาวสารลับเพ่ือใหลงทะเบียนในทะเบียนขอมูลขาวสารลับโดยไมชักชา 
 
 

สวนที่ ๕ 
การเก็บรักษา 
-------------------- 

 
  ขอ ๔๔  การเก็บรักษาขอมูลขาวสารลับ ใหหนวยงานของรัฐเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัย 
และใหกําหนดระเบียบการเก็บรักษาขอมูลขาวสารลับไวเปนการเฉพาะ ตามคําแนะนะขององคการรักษา
ความปลอดภัย 
 
 

สวนที่ ๖ 



การยืม 
-------------------- 

 
  ขอ ๔๕  การใหยืมขอมูลขาวสารลับ ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูซ่ึงหัวหนา
หนวยงานของรัฐมอบหมายพิจาณาดวยวา ผูยืมมีหนาที่ดําเนินการในเรื่องที่ยืมและสามารถปฏิบัติตาม
ระเบียบนี้ไดหรือไม 
  ถาเรื่องที่ผูประสงคจะขอยืมเปนเรื่องที่หนวยงานของรัฐอ่ืนเปนหนวยงานเจาของเรื่อง  
การใหยืมตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานเจาของเรื่องนั้นกอน เวนแตผูยืมจะเปนหนวยงานเจาของเรื่อง
น้ันเอง 
  ใหนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ ทําบันทึกการยืมพรอมทั้งจดแจงการยืมไวในทะเบียน
ควบคุมขอมูลขาวสารลับดวย 
  แบบบันทึกการยืม ใหเปนไปตามที่นายกรัฐมนตรีกําหนดโดยประกาศในราชกิจจา      
นุเบกษา 
 
 

สวนที่ ๗ 
การทําลาย 

-------------------- 
 
  ขอ ๔๖  ในกรณีที่การเก็บรักษาขอมูลขาวสารลับ ชั้นลับที่สุด จะเสี่ยงตอการรั่วไหลอัน
จะกอใหเกิดอันตรายแกประโยชนแหงรัฐ  หัวหนาหนวยงานของรัฐจะพิจารณาสั่งทําลายขอมูลขาวสารลับ 
ชั้นลับที่สุดนั้นได  หากพิจารณาเห็นวามีความจําเปนอยางยิ่งที่จะตองทําลาย 
  หัวหนาหนวยงานของรัฐจะสั่งทําลายขอมูลขาวสารลับนอกจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ได
ตอเม่ือไดสงขอมูลขาวสารลับใหหอจดหมายเหตุแหงชาติ พิจารณากอนวาไมมีคุณคาในการเก็บรักษา 
  ในการสั่งทําลายขอมูลขาวสารลับ ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงตั้งคณะกรรมการ
ทําลายขอมูลขาวสารลับขึ้นคณะหนึ่ง ประกอบดวย นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับเปนประธาน
คณะกรรมการ  และเจาหนาที่ที่เกี่ยวของอีกไมนอยกวาสองคนเปนกรรมการ และเม่ือคณะกรรมการ
ดังกลาวไดทําลายขอมูลขาวสารลับเสร็จแลว ใหจดแจงการทําลายไวในทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ
และจัดทําใบรับรองการทําลายขอมูลขาวสารลับดวย  ใบรับรองการทําลายใหเก็บรักษาไวเปนหลักฐานไม
นอยกวาหนึ่งป 
  ในกรณีที่เห็นสมควร คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการอาจเสนอตอ
นายกรัฐมนตรีเพ่ือกําหนดหลักเกณฑการใชดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือกําหนดใหการใช
ดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานของรัฐตองไดรับความเห็นชอบจากบุคคลใดกอนก็ได 
  แบบใบรับรองการทําลายขอมูลขาวสารลับ ใหเปนไปตามที่นายกรัฐมนตรีกําหนดโดย
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 
 



สวนที่ ๘ 
การปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน 

-------------------- 
 
  ขอ ๔๗  ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีแผนการปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน โดยมีแผนการ
เคลื่อนยาย  แผนการพิทักษรักษา  และแผนการทําลายขอมูลขาวสารลับ  เพ่ือนํามาปฏิบัติเปนลําดับชั้น 
ตามความรุนแรงของสถานการณ 
 
 

สวนที่ ๙ 
กรณีสูญหาย 

-------------------- 
 
  ขอ ๔๘  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารลับสูญหาย  ใหผูทราบขอเท็จจริงรายงานขอเท็จจริงที่
เกี่ยวของใหหัวหนาหนวยงานของรัฐที่ตนสังกัดทราบเพื่อดําเนินการตอไป และใหนายทะเบียนขอมูล
ขาวสารลับบันทึกการที่ขอมูลขาวสารลับสูญหายไวในทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ 
 
 

สวนที่ ๑๐ 
การเปดเผย 

-------------------- 
 
  ขอ ๔๙  ในกรณีที่หัวหนาหนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐตามมาตรา ๒๐ (๑) แหง
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มีคําสั่งใหเปดเผยขอมูลขาวสารลับใดโดยมี
ขอจํากัดหรือเง่ือนไขใด ใหเปดเผยขอมูลขาวสารลับน้ันไดตามขอจํากัดหรือเง่ือนไขที่กําหนด 
 
  ขอ ๕๐  ในกรณีที่ขอมูลขาวสารลับใดไมมีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับไว ใหเจาหนาที่
ของรัฐที่เกี่ยวของสามารถเปดเผยขอมูลขาวสารลับน้ัน เวนแตเจาหนาที่น้ันไดรูหรือควรจะรูขอเท็จจริงวา 
ขอมูลขาวสารลับน้ันไดมีการกําหนดชั้นความลับไวแลว 



บทเฉพาะกาล 
----------------- 

 
  ขอ ๕๑  ใหเอกสารลับตามชั้นความลับที่มีอยูกอนตามระเบียบวาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ เปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบนี้โดยเอกสารลับชั้นปกปด ใหถือวามี
ชั้นความลับอยูในชั้นลับนับแตวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ 
  แบบใบปกของเอกสารลับตามระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.
๒๕๑๗ ใหคงใชไดตอไปจนกวาจะหมด 
  แบบเอกสารตาง ๆ ตามระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ 
ซ่ึงมีอยูกอนระเบียบนี้ใชบังคับ ใหใชไดตอไปเทาที่ไมขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ 
  ใหนายทะเบียนเอกสารลับและผูชวยนายทะเบียนเอกสารลับที่มีอยูกอนตามระเบียบวา
ดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ เปนนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ และผูชวยนาย
ทะเบียนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบนี้ 
  ใหเจาหนาที่นําสารและผูอารักขาการนําสารที่มีอยูกอนตามระเบียบวาดวยการรักษา
ความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ เปนเจาหนาที่นําสารและผูอารักขาการนําสารตามระเบียบนี้ 
 
  ขอ ๕๒  ภายในหกเดือนนับแตวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ 
  (๑) ขอมูลขาวสารลับใดที่ไดจัดทํามาแลวเกินยี่สิบป และมีการกําหนดชั้นความลับไว ถา
มิไดมีการกําหนดชั้นความลับใหมเปนรายชิ้น และแจงใหเจาหนาที่ของรัฐหรือหนวยงานของรัฐที่
เกี่ยวของทราบถึงการกําหนดใหเปนขอมูลขาวสารลับตอไป ใหถือวาชั้นความลับน้ันเปนอันยกเลิก 
  (๒) ใหหนวยงานของรัฐตรวจสอบและกําหนดชั้นความลับของขอมูลขาวสารที่ตนจัดทํา
ขึ้นภายในยี่สิบปกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับใหแลวเสร็จทั้งหมด 
  หากหนวยงานของรัฐแหงใดมีเหตุจําเปนไมอาจจัดทําไดภายในระยะเวลาที่กําหนดตาม
วรรคหนึ่ง ใหขอขยายระยะเวลาตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
 
  ขอ ๕๓  ใหองคการรักษาความปลอดภัยฝายพลเรือน และองคการรักษาความปลอดภัย
ฝายทหาร ประสานการปฏิบัติในการจัดใหมีหลักเกณฑ วิธีการ และคําแนะนําการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
รวมทั้งการอบรมบุคลากรที่เกี่ยวของตามความจําเปนและงบประมาณ 
 
 
     ประกาศ  ณ วันที่  ๕  กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 

          (นายชวน หลีกภัย) 
                      นายกรัฐมนตรี 



 
 

ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี 
เรื่อง   กําหนดแบบเอกสารตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๔ 
----------------------- 

 
 อาศัยอํานาจตามความในขอ ๒๗  ขอ ๓๕  ขอ ๓๖  ขอ ๔๕  และขอ ๔๖ ของระเบียบวาดวยการ
รักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔  นายกรัฐมนตรีออกประกาศไว ดังตอไปน้ี 
 

 ขอ ๑    ทะเบียนรับ ตามขอ ๒๗  ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.
๒๕๔๔  ใหใชแบบ  ทขล.๑  ตามที่กําหนดทายประกาศนี้ 
 

 ขอ ๒    ทะเบียนสง ตามขอ ๒๗  ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.
๒๕๔๕  ใหใชแบบ  ทขล.๒  ตามที่กําหนดทายประกาศนี้ 
 

 ขอ ๓    ทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลับ ตามขอ ๒๗  ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับ
ของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๔๕  ใหใชแบบ  ทขล.๓  ตามที่กําหนดทายประกาศนี้ 
 

 ขอ ๔    ใบปกขอมูลขาวสารลับ  ตามขอ ๓๕  ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๔  ใหเปนไปตามแบบใบปกขอมูลขาวสารลับตามชั้นความลับที่กําหนดทายประกาศนี้ 
 

 ขอ ๕    ใบตอบรับ ตามขอ ๓๖ ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.
๒๕๔๔  ใหเปนไปตามแบบทายประกาศนี้ 
 

 ขอ ๖    บันทึกการยืม ตามขอ ๔๕  ของระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.
๒๕๔๔  ใหเปนไปตามแบบทายประกาศนี้ 
 

 ขอ ๗    ใบรับรองการทําลายขอมูลขาวสารลับ ตามขอ ๔๖ ของระเบียบวาดวยการรักษา
ความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ใหเปนไปตามแบบทายประกาศนี้ 
 
     ประกาศ  ณ  วันที่   ๕   กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 

                    (นายชวน    หลีกภัย) 
                        นายกรัฐมนตรี  
      
 



(ทขล.๑) 
ทะเบียนรบั 

 

เลขที่รับ เลขที่หนงัสือ 
วัน เดือน ป 

ชั้นความลับ จาก ถึง เรื่อง ลงชื่อ หมายเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
หมายเหต ุ  ชองเลขที่รับ ใหปฏิบตัิดังน้ี 
  ๑.  ใหลงเลขที่รับตอเน่ืองกันไป 
  ๒.  เม่ือขึ้นวนัใหม  ใหลงวนัที่คั้นไวในทะเบียน 

(ทขล.๒) 



ทะเบียนรบั 
 

เลขที่รับ ชั้นความลับ จาก ถึง เรื่อง ลงชื่อ หมายเหตุ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
หมายเหต ุ  ชองเลขที่สง ใหปฏิบัติดังน้ี 
  ๑.  ใหลงเลขที่สงตอเน่ืองกนัไป 
  ๒.  เม่ือขึ้นวนัใหม  ใหลงวนัที่คั่นไวในทะเบียน 
 

(ทขล.๓) 



ทะเบียนควบคุมขอมลูขาวสารลับ 
 

ลําดับที่ เลขที่สง เลขที่รับ ชั้นความลับ หนวยงาน 
เจาของเรื่อง 

การดําเนินการ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
หมายเหต ุ  ๑.  ชองเลขทีส่ง ใหลงเลขที่สงในทะเบียนสง 
  ๒.  ชองเลขทีรั่บ ใหลงเลขที่รับในทะเบียนรับ 

 



 



 



 



ใบตอบรับ 
 
ขาพเจา (ยศ, ชื่อ)............................................  ในฐานะ   นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ 
                ผูชวยนายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ 
 
ไดรับซองหรือภาชนะบรรจุขอมูลขาวสารลับ  เลขที่หนังสือ.................. ลงวันที่..........................
จาก................................................................  ถึง................................................................... 
ไวเรียบรอยแลวเมื่อวนัที่......... เดือน................... พ.ศ. ........  เวลา................ น. 
 
      ลงชื่อ............................................ ผูรับ 
            (............................................) 
 
      ลงชื่อ............................................ ผูสง 
            (............................................) 
 
หมายเหตุ ๑. กรณีที่นาํสงโดยเจาหนาที่นําสารใหรอรับใบตอบรับกลับคืนทันท ี
  ๒. กรณีที่สงโดยวิธีอื่นใหผูรับจัดการสงใบตอบรบัคืนโดยเร็ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



(ชั้นความลับ) 
บันทึกการยืม 

          วันที.่......... เดือน............................. พ.ศ. .......... 
ขาพเจา (ยศ, ชื่อ)...................................................... ตําแหนง....................................................................... 
สังกัด......................................................... ตั้งอยูที.่....................................................................................... 
โทรศัพท................ ไดยืมขอมูลขาวสารลบัจาก................................(หนวยงานของรัฐผูใหยืม)........................ 
ไปจํานวน............... รายการ ดังน้ี 
 

ลําดับ ชั้นความลับ ที่หนังสือ ลงวันที่ เรื่อง หมายเหตุ 
 
 
 

     

 
ขาพเจายินดีปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้............................................................................................ 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
ขาพเจาจะนาํขอมูลขาวสารลับที่ยืมกลับมาคืนภายในวันที่......... เดือน........................ พ.ศ. ......... 
 
อนุญาตให................................................          ลงชื่อ........................................... ผูยืม 
ยืมขอมูลขาวสารลับตามรายการนี้ได        (..........................................) 
 ลงชื่อ.......................................... 
       (.........................................)          ลงชื่อ........................................... เจาหนาที่ผูสงมอบ 
     ตําแหนง...........................................                (..........................................) 
             ผูอนุญาตใหยืม 
 
ไดจดแจงการยืมไวในทะเบียนควบคมุ  ผูยืมไดนําขอมูลขาวสารลับตามรายการ.......... 
ขอมูลขาวสารลับแลว     มาคืนครบถวน เรียบรอยแลว 
 ลงชื่อ..........................................  เม่ือวันที.่........ เดือน.......................... พ.ศ. ........... 
       (.........................................)        ลงชื่อ....................................... 
           นายทะเบียนขอมูลขาวสารลับ     (......................................) 
                             เจาหนาที่ผูรับคืน 

 
 

(ชั้นความลับ)  



(ชั้นความลับ) 
ใบรับรองการทําลายขอมูลขาวสารลับ 

 
.....................(ชื่อหนวยงานของรัฐ)....................... 

 
๑. ตามคําสั่งที่........ ลงวันที่........ เดือน.................... พ.ศ. ....... ใหคณะกรรมการในขอ ๓. ดําเนินการทําลาย  
    ขอมูลขาวสารลับตามรายการในขอ ๒. 
 
๒. รายการขอมูลขาวสารลบั 
ลําดับที่ เลขที่หนังสือ ลงวันที่ จาก ถึง เรื่อง หมายเหตุ 
 
 
 

      

 

หมายเหต ุ  ชอง ลําดับที่  ใหลงลําดับทีใ่นทะเบยีนควบคุมขอมูลขาวสารลบั 
 
๓. คณะกรรมการทําลายขอมูลขาวสารลบั 
ตําแหนง รายชื่อ ไดทําลายขอมูลขาวสารลับ ลงชื่อ 
๑. ประธานกรรมการ 
๒. กรรมการ 
๓. กรรมการ 

๑. ............................... 
๒. .............................. 
๓. .............................. 

ลําดับที่........ เมื่อวนัที.่...... 
................................. 

๑. ....................... 
๒. ...................... 
๓. ...................... 

 
๔. ไดจดแจงการทําลายลงในทะเบียนควบคุมขอมูลขาวสารลบัแลว 
 
     ลงชื่อ............................................. นายทะเบยีนขอมูลขาวสารลบั 
           (............................................) 
     วันที่ ............................................. 
 
 
 
 
 
 
 

(ชั้นความลับ)  
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