
 กองช่าง  เป็นส่วนราชการภายในเทศบาล
เมืองเมืองพล มีหนา้ท่ีให้บริการประชาชนใหไ้ดรั้บ
ความสะดวก สบาย ทางดา้นสภาพแวดลอ้ม ท่ีอยูอ่าศยั
และโครงสร้างพื้นฐาน 

กองช่าง   แบ่งหนา้ท่ีออกเป็น 1 งาน 2  ฝ่าย โดยมี
ผูอ้  านวยการกองช่าง เป็นผูค้วบคุมดูแลใหก้ารปฏิบติั
ราชการเป็นไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
และสนองนโยบายคณะผูบ้ริหารดงัต่อไปน้ี  

1.  งานธุรการ  มีหนา้ท่ีรับผดิชอบงานสารบรรณ  
งานขออนุมติัจดัซ้ือ-จดัจา้ง งานเบิกจ่ายเงินเดือน      
ค่าจา้ง  ค่าตอบแทน ค่าวสัดุ ฯลฯ งานควบคุมพสัดุ 
งานจดัท าร่างแผนพฒันาเทศบาล และเทศบญัญติั
งบประมาณประจ าปี งานค าร้องเร่ืองราวร้องทุกข ์และ
อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

2.  ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง   มีหนา้ท่ีรับผดิชอบ
งานวศิวกรรม  งานสถาปัตยกรรม งานผงัเมือง และ
งานควบคุมอาคารใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย งานจดัท า
โครงการทางดา้นโครงสร้างพื้นฐาน งานใหก้าร
บริการออกแบบ เขียนแบบและประมาณราคา งาน
ระวงัช้ีแนวเขต และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

3.  ฝ่ายการโยธา   มีหนา้ท่ีรับผดิชอบงาน 
สาธารณูปโภค งานสถานท่ีและไฟฟ้าสาธารณะ งาน
สวนสาธารณะ   งานวศิวกรรมจราจร งานออกแบบ   

ตกแต่งสถานท่ีงานประเพณีและรัฐพิธีต่างๆ งานป้องกนั
น ้าท่วมและภยัแลง้ งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

ปัญหาและอุปสรรคที่ประชาชนพบเห็นบ่อยคร้ัง
ในการติดต่อกบักองช่างคือ ปัญหาเก่ียวกบัการขออนุญาต
ก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอนอาคาร อนัเกิดจากความไม่
เขา้ใจกฎหมายเก่ียวกบัอาคาร และความผดิเก่ียวกบัอาคาร
มีบทลงโทษค่อนขา้งรุนแรงทั้งโทษปรับและจ าส าหรับ
เจา้ของอาคาร และโทษทางวนิยัส าหรับเจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบติั 
ดงันั้นความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัการติดต่อขออนุญาต
และการจดัเตรียมเอกสารจึงมีความส าคญั 
 กองช่าง  จึงขอแนะน าการขออนุญาตก่อสร้าง  
ดดัแปลง และร้ือถอนอาคาร  ดงัต่อไปน้ี 
1. เอกสารทีจ่ะต้องจัดเตรียม 

1.1   แบบแปลน (พิมพเ์ขียวหรือถ่ายเอกสาร) 
 จ านวน  3  ชุด  ประกอบดว้ย 

- ผงับริเวณ ไม่เล็กกวา่ 1:500 แสดงขอบ 
เขตของอาคาร ระยะห่างระหวา่งอาคารกบัเขตท่ีดิน และ
อาคารเดิม (ถา้มี) แนวทิศทางการระบายน ้า ทางสาธารณะ 
เคร่ืองหมายทิศและระดบัพื้นชั้นล่าง 

- แปลนพื้นทุกชั้น รูปตั้ง รูปตดั แปลน 
โครงสร้างทั้งหมด ไม่เล็กกวา่ 1:100 

- แบบขยายบนัได บ่อเกรอะ บ่อซึม และ 
อ่ืนๆ ตามลกัษณะของอาคารนั้นๆ 

1.2   ค าขออนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง ร้ือถอนอาคาร 
1.3   ส าเนาเอกสารกรรมสิทธ์ิท่ีดิน เช่น โฉนดท่ีดิน 
 น.ส.3 หรือ น.ส.3 ก เป็นตน้ 
1.4   ส าเนาทะเบียนบา้น  จ  านวน  1  ฉบบั 

1.5   ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  จ านวน   1  ฉบบั 
1.6 รายการค านวณ  จ านวน  1  ชุด 
1.7 หนงัสือมอบอ านาจ 
1.8 หนงัสือยนิยอมใหท้ าการปลูกสร้างอาคารใน 
 ท่ีดิน 
1.9 หนงัสือยนิยอมหรือรับทราบจากผูรั้บจ านองท่ีดิน
 ท่ีใชข้ออนุญาตก่อสร้าง 
1.10 หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม
 ควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม กรณีเป็น 
 อาคารควบคุมตาม พ.ร.บ.วชิาชีพฯ 
1.11 หนงัสือแสดงความยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงาน 
1.12 เอกสารตามกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

2.  แบบมาตรฐานบ้านของเทศบาล เพือ่บริการประชาชน      
     เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชนท่ีตอ้ง 
การปลูกบา้นพกัอาศยัแต่ไม่มีแบบแปลนหรือตอ้งการประ 
หยดัค่าใชจ่้ายดา้นการเขียนแบบกองช่างมีแบบมาตรฐาน
บา้นพกัอาศยัชั้นเดียวและสองชั้น ไวบ้ริการโดยไม่ตอ้ง
เสียค่าใชจ่้ายในการเขียนแบบ ออกแบบ และรับรองแบบ 



เวน้แต่ค่าถ่ายเอกสาร ค่าธรรมเนียมตรวจแบบ และ
ใบอนุญาตเท่านั้น ท่ีท่านจะตอ้งเสียค่าใชจ่้ายเอง 
3.  กฎหมายทีค่วรทราบเกี่ยวกบัการขออนุญาตปลูก 
    สร้าง 

3.1  พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522 
3.2   พ.ร.บ. วชิาชีพวศิวกรรม พ.ศ.  2542 
3.3   พ.ร.บ.  สถาปนิก  พ.ศ. 2543 
3.4   พ.ร.บ.  อาคารชุด พ.ศ. 2522 และฉบบัท่ี 2  
3.5   พ.ร.บ.  การผงัเมือง  พ.ศ.  2518 
3.6  พ.ร.บ.  ส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวด             
 ลอ้มแห่งชาติ  พ.ศ.  2535 
3.7 ประกาศกระทรวงวทิยาศาสตร์เทคโนโลยี  
 และส่ิงแวดลอ้ม เร่ือง ก าหนดประเภทและ
 ขนาดของโครงการหรือกิจกรรมของส่วน
 ราชการ 
3.8 พ.ร.บ.  การจดัสรรท่ีดิน  พ.ศ.2543 
3.9   พ.ร.บ.  คา้ปลีกคา้ส่ง พ.ศ.2548 
3.10  พ.ร.บ.  ขดุดินถมดิน พ.ศ.2543 
3.11  พ.ร.บ.  การผงัเมือง พ.ศ.2518 
3.12  พ.ร.บ.  ส่งเสริมและรักษาคุณภาพ
 ส่ิงแวดลอ้มแห่งชาติ พ.ศ.2535 
 

เน่ืองจากมีกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งอีกมาก หาก
ท่านสนใจหรือตอ้งการทราบ กรุณาติดต่อ
สอบถามไดท่ี้กองช่าง เทศบาลเมืองเมืองพล 

โทร. 043-415597 จะมีเจา้หนา้ท่ีคอยใหค้วาม
สะดวกแก่ท่าน และขอขอบคุณทุกท่านท่ีมีความ
ตั้งใจจะปฏิบติัตามกฎหมาย เพื่อความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของเมืองพล 
 
 
 
 

กองช่าง 
เทศบาลเมอืงเมอืงพล  จังหวดัขอนแก่น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กองช่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

เทศบาลเมืองเมืองพล   
จังหวัดขอนแก่น 

 


