
งานที่ใหบริการ

วาดวยสัญชาติ ซึ่งไมอาจพิจารณาสั่งการเปนอยางอื่นขอเพิ่มชื่อ

หนวยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท : ตั้งแตเวลา

โทรสาร :

                                                                                    

(๒) สอบสวนเจาบาน บิดา มารดา (ถามี) ผูขอเพิ่มชื่อ และบุคคลที่นาเชื่อถือ

ใหปรากฎขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติความเปนมาของผูขอเพิ่มชื่อ และบิดา

มารดา โดยเฉพาะขอเท็จจริงเกียวกับสถานที่เกิด และสัญชาติ

                                                         (ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๓) รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นให นายทะเบียนพิจารณา

                                                                   (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)

(๔) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต ใหกําหนดเลขประจําตัวประชาชน เปนบุคคล

ประเภท ๕ ใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อ

                                                (นายทะเบียน พิจารณา ระยะเวลา ๑๐ วัน)

(๕) ดําเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

(ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในชองยายเขามาจาก วา "คํารองที่...ลงวันที่..."

แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อกํากับไว

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม, การหารือขอกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหนวยงานที่เกี่ยวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) เอกสารทะเบียนราษฎร (ถาม)ี เชนทะเบียนบาน (ท.ร.๑๓) ทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘/๑ หรือ ท.ร.๓๘ ข)

(๕) เอกสารที่ราชการออกให (ถาม)ี เชน หลักฐานการศึกษา หลักฐานทางทหาร ใบสําคัญถิ่นที่อยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของบิดา มารดา

(กรณีผูขอเพิ่มชื่อมีบิดาและมารดาเปนคนตางดาว)

(๖) พยานบุคคลที่นาเชื่อถือซึ่งสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได (อยางนอย ๒ คน)

ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน และระยะการใหบริการ

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองเมืองพล วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองเมืองพล

ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบาน บิดา มารดา หรือผูที่ขอเพิ่มชื่อ

การเพิ่มชื่อ (ระเบียบฯ ขอ ๑๐๔) กรณีคนที่ไดสัญชาติไทยโดยการเกิดโดยบทบัญญัติของกฎหมาย

สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลเมืองเมืองพล

๐-๔๓๔๑-๕๒๖๐ ตอ ๑๐๗

๐-๔๓๔๑-๔๗๕๓

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ของบานที่ขอเพิ่มชื่อ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน (ถาม)ี

(๓) หลักฐานทะเบียนที่มีรายการบุคคลของผูขอเพิ่มชื่อ (ถาม)ี เชน บัญชีสํามะโนครัว ทะเบียนสมรส เปนตน

คาธรรมเนียม

 -

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่
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