
คูมือสําหรับประชาชน 

(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) 
 

งานที่ใหบริการ 

 

6. การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน ของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 

เทศบาลเมืองเมืองพล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1.  สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี 

     เทศบาลเมืองเมืองพล 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา  08.30   ถึง  16.30  น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จพิเศษรายเดือน เปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกลูกจางประจําท่ีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บเพราะ

เหตุปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีซ่ึงแพทยท่ีทางราชการรับรองไดตรวจและแสดงวาไม

สามารถปฏิบัติงานในหนาท่ีไดอีกเลย ซ่ึงลูกจางประจําผูมีสิทธิรับบําเหน็จพิเศษจะขอรับเปนบําเหน็จพิเศษรายเดือนแทนก็ได 

โดยจายเปนรายเดือน เริ่มตั้งแตลูกจางประจําออกจากงานจนถึงแกกรรม 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ลูกจางประจําผูมีสิทธิย่ืนเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศษราย

เดือนพรอมเอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีสังกัดครั้ง

สุดทาย 

 เทศบาลเมืองเมืองพล 

2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ี

เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา (ระยะเวลาประมาณ 3-5 

วัน) 

 สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี   

 

3. นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จรายเดือน (ระยะเวลาประมาณ 

1-2 วัน) 

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาว

ใหแกลูกจางประจํา (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) (กรณีการ

จายบําเหน็จพิเศษรายเดือน ใหจายในวันเดียวกันกับการจาย

บํานาญขาราชการสวนทองถิ่น 

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

 

 

 

 

/ระยเวลา....... 
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ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาประมาณ 15 วันทําการ  นับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใชขอรับบําเหน็จพิเศษ  ของลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน       จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาคําสั่งบรรจุ/แตงต้ัง หรือหนังสือนับรองการบรรจุเปนลูกจางประจํา   จํานวน 1 ฉบับ 

3. คําสั่งของผูบังคับบัญชาหรือหลักฐานเกี่ยวกับการไปปฏิบัติราชการ    จํานวน 1 ฉบับ 

4. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติหนาท่ีราชการจนเปนเหตุใหถูกประทุษรายหรือไดรับ จํานวน 1 ฉบับ 

   อันตราย 

5. รายงานของผูรวมงานหรือผูรูเห็นเหตุการณใกลชิด (ถามี)     จํานวน 1 ฉบับ 

6. รายงานการสอบสวนของเจาหนาท่ีตํารวจในกรณีท่ีถูกประทุษราย หรือไดรับอันตรายนั้น จํานวน 1 ฉบับ 

   เกิดจากการกระทําผิดอาญาของผูหนึ่งผูใด หรือสําเนาคําพิพากษาคดีนั้น 

7. หลักฐานการสอบสวนพรอมท้ังสรุปความเห็นของคณะกรรมการซ่ึงผูบังคับบัญชาไดแตงตั้งขึ้น จํานวน 1 ฉบับ 

   สอบสวนวาการถูกประทุษรายหรือไดรับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินลออยางรายแรงของ 

   ผูนั้นเองหรือไม ในกรณีท่ีไมอาจแนบหลักฐานตาม (6) หรือหลักฐานตาม (6) ไมปรากฏชัดวาการถูกประทุษราย 

   หรือไดรับอันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินลออยางรายแรง ของผูนั้นเองหรือไม 

8. ใบรับรองแพทยท่ีราชการรับรองไดตรวจและแสดงวา ไมสามารถปฏิบัติงานตอไปได  จํานวน 1 ฉบับ 

9. คําสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถามี)       จํานวน 1 ฉบับ 

    หมายเหต ุ- กรณีเปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

   - รายการท่ี 3-9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2546 
 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาที่  

เทศบาลเมืองเมืองพล  หมายเลขโทรศัพท  0-4341-4091  ตอ  208  หรือเว็บไซตเทศบาลเมืองเมืองพล  

www.muangphon.go.th 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

(แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือน) 
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