
คูมือสําหรับประชาชน 

(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) 
 

งานที่ใหบริการ 

 

3.การขอรับบําเหน็จตกทอด  (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จ

พิเศษรายเดือนถึงแกกรรม) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 

เทศบาลเมืองเมืองพล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1.  สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี 

     เทศบาลเมืองเมืองพล 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา  08.30   ถึง  16.30  น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จตกทอด  เปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกทายาทของลูกจางประจําท่ีรับบําเหน็จรายเดือนหรือ

บําเหน็จพิเศษรายเดือนท่ีถึงแกความตาย  โดยจะจายบําเหน็จตกทอดเปนจํานวน 15 เทาของบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จ

พิเศษรายเดือน แลวแตกรณี 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ทายาทหรือผูมีสิทธิย่ืนเรื่องขอรับบําเหน็จตกทอดพรอม

เอกสารตอองคกรปกครอสวนทองถิ่นท่ีเบิกบําเหน็จรายเดือน

หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน 

 เทศบาลเมืองเมืองพล 

2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ี

เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา (ระยะเวลาประมาณ 3-5 วัน) 

 สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี   

 

3. นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูท่ีรับมอบอํานาจ

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จตกทอด (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาว

ใหแกทายาทหรือผูมีสิทธิ (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน)  

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

 

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาประมาณ 15 วันทําการ  นับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 
 

 

 

 

/รายการ......... 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใชขอรับบําเหน็จตกทอด  (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน  หรือบําเหน็จพิเศษราย

เดือนถึงแกกรรม) 

1. แบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา      จํานวน 1 ฉบับ 

2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําของราชการสวนทองถิ่น จํานวน 1 ฉบับ 

   (กรณีไมมีทายาทผูมีสิทธิ) 

3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น   จํานวน 1 ฉบับ 

4. สําเนาใบมรณบัตร สําเนาทะเบียนบานของผูเสียชีวิต สําเนาทะเบียนสมรส/   จํานวน 1 ฉบับ 

   สําเนาทะเบียนหยาของคูสมรส 

5. สําเนาใบมรณบัตรของทายาทท่ีเสียชีวิตแลว  หรือหนังสือรับรองการตาย   จํานวน 1 ฉบับ 

6. สําเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผูเสียชีวิต  หรือหนังสือรับรองวาสมรส   จํานวน 1 ฉบับ 

   กอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2478 

7. หนังสือรับรองความเปนบุคคลคนเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล จํานวน 1 ฉบับ 

   (ถามี) กรณีชื่อตัว – ชื่อสกุลไมตรงตามเอกสารอางอิง 

8. สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือสําเนาคําพิพากษาของศาลวาเปนบุตร จํานวน 1 ฉบับ 

9. สําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคน      จํานวน 1 ฉบับ 

 

หมายเหตุ – กรณีเปนสําเนา ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาที่  

เทศบาลเมืองเมืองพล  หมายเลขโทรศัพท  0-4341-4091  ตอ  208  หรือเว็บไซตเทศบาลเมืองเมืองพล  

www.muangphon.go.th 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

1. แบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา        

2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําของราชการสวนทองถิ่น   

3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น    

     


