
คูมือสําหรับประชาชน 

(คูมือกลางสําหรับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) 
 

งานที่ใหบริการ 

 

2.การขอรับบําเหน็จปกติ  และเงินชวยพิเศษ  (กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 

หนวยงานที่รับผิดชอบ 

 

เทศบาลเมืองเมืองพล 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

1.  สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี 

     เทศบาลเมืองเมืองพล 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลาราชการ (เวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา  08.30   ถึง  16.30  น. 

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จปกติและเงินชวยพิเศษของลูกจางประจําท่ีไดทํางานเปนลูกจางประจําไมนอยกวา 1 ป  บริบูณ  

ถึงแกความตาย  ถาความตายนั้นมิไดเกิดขึ้นเนื่องจากความประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเองใหจายเงินบําเหน็จปกติใหแก

ทายาทผูมีสิทธิไดรับมรดกตามประมวลกฏหมายแพงและพาณิชยตามขอ  8  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จ

ลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น  พ.ศ.  2542  และท่ีแกไขเพ่ิมเติมสําหรับเงินชวยพิเศษจะจายเปนจํานวน            

3  เทา  ของคาจางเต็มเดือน  โดยจายใหแกทายาทตามหนังสอืแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแกความ

ตาย  แตถาผูตายมิไดแสดงเจตนาไวก็ใหจายแกบุคคลตามท่ีระเบียบกําหนด 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

 

ขั้นตอน  หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ทายาทหรือผูมีสิทธิย่ืนเรื่องขอรับบําเหน็จปกติและเงินชวย

พิเศษพรอมเอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ท่ี

ลูกจางประจําสังกัดครั้งสุดทาย 

 เทศบาลเมืองเมืองพล 

2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ี

เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา (ระยะเวลาประมาณ 3-5 วัน) 

 สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาท่ี   

 

3. นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูท่ีรับมอบอํานาจ

พิจารณาสั่ งจ ายเงินบํา เหน็จปกติ  และเงินชวยพิ เศษ 

(ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาว

ใหแกทายาทหรือผูมีสิทธิ (ระยะเวลาประมาณ 2 วัน)  

 สํานักงานเทศบาลเมืองเมืองพล 

 

 

 

/ ระยะเวลา... 
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ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาประมาณ 15 วันทําการ นับตั้งแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใชขอรับบําเหน็จปกติ  และเงินชวยพิเศษ  (กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นถึงแกกรรม) 

1. แบบคําขอรับบําเหน็จปกติ        จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาคําสั่งบรรจุ/แตงต้ัง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก    จํานวน 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น   จํานวน 1 ฉบับ 

4. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีลูกจางประจําถึงแกความตาย    จํานวน 1 ฉบับ 

5. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแกความตาย   จํานวน 1 ฉบับ 

6. สําเนาใบมรณบัตร สําเนาทะเบียนบานของผูเสียชีวิต สําเนาทะเบียนสมรส/   จํานวน 1 ฉบับ 

   สําเนาทะเบียนหยาของคูสมรส 

7. สําเนาใบมรณบัตรของทายาทท่ีเสียชีวิตแลว  หรือหนังสือรับรองการตาย   จํานวน 1 ฉบับ 

8. สําเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผูเสียชีวิต  หรือหนังสือรับรองวาสมรส   จํานวน 1 ฉบับ 

   กอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2478 

9. หนังสือรับรองความเปนบุคคลคนเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล จํานวน 1 ฉบับ 

   (ถามี) กรณีชื่อตัว – ชื่อสกุลไมตรงตามเอกสารอางอิง 

10. สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือสําเนาคําพิพากษาของศาลวาเปนบุตร จํานวน 1 ฉบับ 

11. สําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคน      จํานวน 1 ฉบับ 

 

หมายเหตุ – กรณีเปนสําเนา ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี สํานักปลัดเทศบาล  งานการเจาหนาที่  

เทศบาลเมืองเมืองพล  หมายเลขโทรศัพท  0-4341-4091  ตอ  208  หรือเว็บไซตเทศบาลเมืองเมืองพล  

www.muangphon.go.th 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

1. แบบคําขอรับบําเหน็จปกติ         

2. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น    

3. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีลูกจางประจําถึงแกความตาย    

4. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแกความตาย      

     


